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UVODNI USTANOVEN(

Dnem 1. ledna 2000 nabyl Uu¢innost zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ktery upravuje podminky prava svobodného pfistupu k informacim a stanovi zakladni podminky,
za nich? jsou informace poskytovany. Zadatelem pro Ulel tohoto zakona je kazda fyzicka
i pravnicka osoba, ktera zada o informaci. Informace se poskytnou Zadateli na zdkladé Zadosti
nebo zvefejnénim. Zadost o poskytnuti informace se podavd Ustné nebo pisemné,
a to i prostfednictvim telekomunikacnich zafizeni.

Ze 74dosti musi byt zfejmé, Ze je uréena organizaci Zdravotnickd zachranna sluzba Usteckého kraje
pFispévkova organizace (déle jen ZZS UK), a e se 7adatel domaha poskytnuti informace ve smyslu
tohoto zakona. Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista
trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu
pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnickd osoba uvede
nazev, identifikacni Cislo, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou
pro dorucovani se rozumi téZ elektronicka adresa.

Je-li Zadost ucinéna elektronicky, musi byt podana prostfednictvim elektronické podatelny
povinného subjektu: e-podatelna@zzsuk.cz Bude-li elektronickda Zadost poddna na jinou
elektronickou adresu, nebude s ni nakladano jako s Zadosti podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.

Zadost o poskytnuti informaci vyfizuje pfisludny Gsek ZZS UK. Za vytizeni zodpovida naméstek
daného useku.

Pokud se zadost tyka informace jiz zvefejnéné, Ize na ni zadatele odkazat spolecné s informaci,
kde lze zvefejnénou informaci ziskat.

Postup pro vyfizeni zadosti a Ihty se déle fidi § 14 zdkona ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim.
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2 POSKYTOVANI INFORMACI A EVIDENCE

2.1 Informace nemuze byt poskytnuta

(7) Je-li vsouladu s pravnimi pfedpisy oznacena za utajovanou skutecnost, k niz Zadatel nema
opravnény pfristup.

(8) Pokud je oznacena za obchodni tajemstuvi.

(9) Tyka-li se majetkovych poméri osob, kterd neni povinnym subjektem.

(10) Vztahuje-li se na ni ochrana osobnosti a soukromi (poskytne se jen v souladu s pravnimi predpisy
upravujicimi jejich ochranu).

(11) Byla-li pfeddna osobou, jiz takovou povinnost zakon neukladd, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim
informace souhlasi.

(12) Je-li zvefejriovana na zakladé zvlastniho zakona (napfiklad zdkona ¢. 89/1995 Sb., o statni
statistické sluzbé) a v predem stanovenych pravidelnych obdobich aZ do nejblizsiho nasledujiciho
obdobi.

(13) Byla-li by tim porusena ochrana dusevniho vlastnictvi, stanovend zvlastnim predpisem (napftiklad
zdkon ¢. 121/2000 Sh., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakona /autorsky zakon/, v platném znéni), dale viz § 11, odst. 4.

(14) Tyka-li se probihajiciho trestniho fizeni.

(15) Tyka-li se rozhodovaci ¢innosti soudd.

(16) Tyka-li se pInéni ukoll zpravodajskych sluzeb.

(17) Tyka-li se pfipravy, prabéhu a projednavani vysledkl kontrol v organech Nejvyssiho kontrolniho
Uradu.

(18) Tyka-li se cinnosti pfislusné organizacni slozky Ministerstva financi podle zvlastniho pravniho
predpisu.

2.2 Omezeni poskytnuti informace

(19) Informace, které se vztahuji vyluéné k vnitfnim pokynlim a personalnim zaleZitostem organizace.

(20) Informace, které jsou novou informaci, jez vznika pfi pripravé rozhodnuti povinného subjektu
(pokud zakon nestanovi jinak) do okamziku, kdy je pfiprava ukoncena rozhodnutim ¢i usnesenim;
poté je moZno takovou informaci poskytnout.

(21) Informace o prabéhu a projednavani kontrol provadénych cizimi kontrolnim organy uvnitf
organizace nebo kontrolnimi orgdny kraje podle zvlastnich predpisu, a to aZz do jejich ukonceni.

2.3 Posouzeni zadosti povinnym subjektem

(22) Brani-li nedostatek udaju o Zadateli podle § 14, odstavce 2 postupu vyfizeni Zadosti o informaci
podle tohoto zdkona, zejména podle § 14a nebo 15, vyzve Zadatele ve |h(ité do 7 dnl ode dne
podani Zadosti, aby Zadost doplnil.

(23) Nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho doruceni, Zadost odlozi.

(24) V pripadé, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je pozadovéna, nebo je
formulovana pfilis obecné, vyzve Zadatele ve Ihité do sedmi dnll od podani Zadosti, aby Zadost
upresnil, neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dn( ode dne dorudeni vyzvy, rozhodne o odmitnuti
zadosti.

(25) V ptipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeho pulsobnosti, Zadost odloZi a tuto
oddvodnénou skutecnost sdéli do 7 dnd ode dne doruceni zZadosti Zadateli.

(26) Nerozhodne-li podle § 15, poskytne informaci v souladu se Zadosti ve Ih(ité nejpozdéji do 15 dni
ode dne prijeti Zddosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

(27) Je-li zapotrebi licence podle § 14a, predloZi v této Ih(té Zadateli konecnou licencni nabidku.

(28) Pokud Zadosti nelze, tfeba jen zcasti, vyhovét, vyda o tom pfislusny Usek organizace ve lhaté
pro vyfizeni Zadosti rozhodnuti, s vyjimkou pripadd, kdy je Zadost pfislusnym Usekem odloZena
pro nesplnéni ndlezitosti stanovenych zakonem.
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(29) Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti musi obsahovat oznaceni useku, ktery je vydal, islo jednaci
a datum vydani rozhodnuti, oznaceni pfijemce rozhodnuti, vyrok s uvedenim pravnich predpisu,
podle nichZ bylo rozhodovano, fadné odlivodnéni, poudeni o mistu, dobé a formé podani
opravného prostiedku a podpis vedouciho daného Useku. Rozhodnuti se vidy dorucuje
do vlastnich rukou Zadatele.

(30) Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti lze podat odvolani ve lhité do 15 dnl od doruceni
rozhodnuti. Proti rozhodnuti o odvoldni se nelze odvolat.

2.4 Podani zadosti

2.4.1 Ustni podani

(31) telefonicky (kontakt na poskytovatele-vedouciho vécné pfislusného Useku nebo podatelnu
(viz. telefonni seznam na webovych strankach www.zzsuk.cz)

(32) osobné na podatelné zzS UK

(33) Zadosti sdélené Ustné budou vyfizovany neformalné, tedy i Ustné bez zbyte€ného nardstu
administrativy. Pokud se Zadatel nespokoji s Ustnim vytizenim, je tfeba, aby podal pisemnou
zadost.

2.4.2 Pisemné podani

(34) Postou na adresu: Zdravotnicka zachrannd sluzba Usteckého kraje, p.o.
Socialni péce 799/7a, Severni Terasa
400 11 Usti nad Labem

(35) Pfedanim pisemné zadosti na podatelnu ZzZS UK (Gfedni hodiny Po-P& 7:00-15:30).

2.4.3 Elektronické podani
(36) Adresa elektronické podatelny: e-podatelna@zzsuk.cz.

2.5 Nalezitosti pisemné a elektronické zadosti

(37) Uvedeni, Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu tohoto zakona.

(38) Fyzickd osoba uvede v zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu
nebo, neni-li pfihldsena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani,
lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté.

(39) Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni Cislo, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od
adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi tézZ elektronicka adresa. V pfipadé elektronické
cesty musi byt uvedena i elektronicka adresa.

(40) Predmét zadosti musi byt:

a) Srozumitelny;
b) musiz néj byt zfejmé, jakd informace je pozadovana;
¢) nesmi byt formulovan pfilis obecné.

2.6 Evidence zadosti

2.6.1 Vedeni evidence

(41) Reditelem organizace je uréena osoba odpovidajici za evidenci zadosti o informace spadajicich
pod zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim. Tato osoba neodpovida
za obsahovou stranku pfedavané informace.
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3 PUSOBNOST SMERNICE
3.1 Osobni ptisobnost

(1) Tato smérnice je zavaznd pro vsechny povinné osoby.

3.2 Vécna pusobnost
(2) Tato smérnice upravuje poddvani, pfijimani, posuzovani a feSeni ozndmeni, jakoZ i evidenci
pfijatych Zadosti o informace dle zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

3.3 Casova pasobnost
(3) Tato smérnice se pouZije na informace, které jsou ze své povahy feseny dle zadkona ¢. 106/1999

Sb., o svobodném pfistupu k informacim.
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4 SOUVISEJICI INTERNI DOKUMENTY A PRAVNI NORMY

4.1 Interni dokumenty
a) SME-STR-03-P-01 SAZEBNiK UHRAD NAKLADU ZA POSKYTOVANI INFORMACH
b) SME-STR-03-F-01 ZADOST O POSKYTNUT{ INFORMACE
c) SME-STR-03-F-02 ODVOLANI PROTI ROZHODNUTI O ODMITNUTI ZADOSTI O POSKYTNUTI
INFORMACE
d) SME-STR-03-F-03 STIZNOST NA POSTUP PRI VYRIZOVANI ZADOSTI

4.2 Zakony, vyhlasky a jiné pravni prfedpisy

a) zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
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5 POUZITE ZKRATKY

ZKRATKA

NAZEV

775 UK

Zdravotnicka zachranna sluzba Usteckého kraje
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6 PRILOHY
OZNACENI PRILOHY NAZEV PRILOHY
SME-STR-03-P-01 SAZEBN{K UHRAD NAKLADU ZA POSKYTOVANI INFORMACI
SME-STR-03-F-01 ZADOST O POSKYTNUTI INFORMACE
SME-STR-03-F-02 ODVOLANI PROTI ROZHODNUTI O ODMITNUTI ZADOSTI
O POSKYTNUTI{ INFORMACE
SME.STR-03-F-03 STIZNOST NA POSTUP PRI VYRIZOVANI ZADOSTI
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7 ROZDELOVNIK

(4)  Vrozdélovniku jsou pismenem ,x“ oznaceny osoby nebo skupina osob, pro které je dokument
uréen. Oznacenim vybraného Useku pismenem ,x“ se udava platnost fizeného dokumentu pro
vSechny pracovni pozice uvedené pod timto Usekem.

OZNACENI | KOD | URCENA OSOBA / SKUPINA OZNACENI
PRIDELENI ,x“

URED USEK REDITELE

URED 1000 REDITEL

URED 1010 Asistentka feditele X

URED 1020 Védecky sekretar

URED 1030 Tiskovy mluvci

URED 1040 Interni auditor

URED 1050 Psycholog

KRIZ PRACOVISTE KRIZOVE PRIPRAVENOSTI

KRIZ 2000 | VEDOUCI KRIZOVEHO RIZENi

KRIZ 2100 Zastupce vedouciho krizového fizeni

KRIZ 2200 PEER psychosocidlni intervencni sluzby

URKP USEK RIZENI A KVALITY PECE

URKP 3000 | NAMESTEK RIZENIi A KVALITY PECE X

URKP 3100 Vedouci vyukového a vzdélavaciho strediska

URKP 3200 Referent fizeni a kvality péce X

EKON EKONOMICKY USEK

EKON 4000 | EKONOMICKY NAMESTEK X

EKON 4100 Vedouci persondlné mzdového oddéleni

EKON 4110 Personalné mzdovy referent

EKON 4200 Hlavni ucetni

EKON 4210 Vedouci uctdarny

EKON 4211 Ucetni

EKON 4212 Referent majetkové spravy

EKON 4300 Referent specialista

EKON 4400 Obchodni referent

EKON 4500 Skladovy referent

EKON 4600 Vedouci uctovani zdravotni péce X

EKON 4610 Kontrolor zdravotnické dokumentace

EKON 4620 Referent odbytu

EKON 4700 Vedouci manazer projektu

EKON 4710 Manazer projektu

TECH TECHNICKY USEK

TECH 5000 | TECHNICKY NAMESTEK X

TECH 5100 Vedouci dopravy a spojli

TECH 5110 Dopravni referent

TECH 5120 Koordinator fidich vozidel ZZS

TECH 5130 Technik-spravce komunikacnich technologii

TECH 5140 Vedouci autodilny

TECH 5141 automechanik

TECH 5200 Vedouci IT

TECH 5210 Referent IT

TECH 5300 Technik spravy objektd

TECH 5400 Referent BOZP a PO
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TECH 5500 Referent majetkové spravy

TECH 5600 uklizecka

UNLZP USEK NELEKARSKYCH ZDRAVOTNICKYCH PROFESI
NLZP 6000 | NAMESTEK PRO NELEKARSKE ZDRAVOTNICKE PROFESE X
NLZP 6100 Vedouci zdchrand¥ oblastniho stiediska UL

NLZP 6110 Vedouci zachranar vyjezdové zakladny UL

NLZP 6111 Zdravotnicky zachranart vyjezdové zakladny UL
NLZP 6112 Ridi¢ vozidla ZZS vyjezdové zékladny UL

NLZP 6200 Vedouci zachranar LVS

NLZP 6300 Vedouci zachranar ZOS

NLZP 6400 Vedouci zachranar vyjezdové zakladny

NLZP 6410 Zastupce vedouciho zdchrandre

NLZP 6411 Zdravotnicka zachranar

NLZP 6412 Ridi¢ vozidla ZZS

ULPP USEK LECEBNE PREVENTIVNI PECE

ULPP 7000 | NAMESTEK PRO LECEBNE PREVENTIVNI PECI X
ULPP 7100 Vedouci lékaF oblastniho stfediska Usti nad Labem
ULPP 7200 Vedouci lékaF ZOS

ULPP 7300 Vedouci lékaF LVS

ULPP 7400 Vedouci lékaF

ULPP 7410 lékar
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8 PODPISY
JMENO PODPIS
Ing. Alice Dolniakova Vlkova
(zpracovatel) m/ //Z/(/ ﬂ
/

Ing. Alice Dolniakova Vlkova /
(garant)

Mgr. Bc. Petr Bures, MBA

(schvalovatel) ///m,
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